
授权委托书
委托人信息： 公司名称（盖章）：________________________________________ 法定代表

人：______________________________________________ 统一社会信用代码：

______________________________________ 公司地址：

______________________________________________ 联系电话：

______________________________________________

受托人信息： 姓名：____________________ 性别：________ 身份证号码：

______________________________________________ 联系电话：

______________________________________________ 住址：

__________________________________________________

委托事项： 兹委托上述受托人作为我公司的合法代理人，代表本公司签署关于 

________________________________（合同名称）的相关合同文件。

委托权限： 受托人在上述委托事项范围内，享有以下权限： 1. 代表委托人与相关方进行合同

谈判、磋商及沟通； 2. 签署、确认、修改、补充或变更与上述合同相关的各项文件及条款； 

3. 办理与签署上述合同相关的各项手续及事宜； 4. 签收与上述合同相关的各类法律文书、通

知及函件； 5. ______________________________________________________（其他具

体权限，如无请划去）。

委托期限： 本委托书有效期自 ______年______月______日起，至 ______年______月

______日止。

委托转授权说明： 受托人 ______（填“有”或“无”）转委托权。

法律责任声明： 受托人在上述授权范围及委托期限内所签署的一切文件及办理的相关事宜，

委托人均予以承认，并承担由此产生的相应法律责任。

附则： 本委托书一式两份，委托人和受托人各执一份，具有同等法律效力。

委托人（盖章）： ________________________________

法定代表人（签字）： ____________________________

日期： ______年______月______日
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